АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВАЖИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27 января 2017 года № 14
Об утверждении Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования «Важинское городское поселение  Подпорожского муниципального района Ленинградской области»

Руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» и в целях повышения эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению Никольского городского поселения Подпорожского муниципального района администрация муниципального образования «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования «Важинское городское поселение  Подпорожского муниципального района Ленинградской области» согласно приложению.

2. Постановление администрации муниципального образования «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» от 05.10.2015 года № 280 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального образования «Важинского городское поселение  Подпорожского муниципального района Ленинградской области» в электронном виде» признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его размещения на официальном сайте администрации МО «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» - важины.рф

4. Контроль над исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                               А.А. Афонин

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

МО «Важинское городское поселение»

от 27.01.2017 года № 14
(Приложение)

Реестр 

муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования

«Важинское городское поселение  Подпорожского муниципального района Ленинградской области»

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Орган, ответственный за оказание муниципальной услуги (функции)
	Исполнитель муниципальной услуги (функции)
	Категория потребителей муниципальной услуги (функции)
	Результат оказания муниципальной услуги (функции)
	Муниципальный правовой акт, предусматривающий оказание муниципальной услуги (функции)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. 
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Левшакова И.В.
	физические и юридические

лица
	выдача градостроительного плана земельного участка
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 02.03.2015г.

 № 55

(изменения:

№ 86 от 20.03.2015,

№ 99 от 03.04.2015,

№ 293 от 15.12.2016)

	2. 
	Выдача документов (выписки из похозяйственной книги и иных документов)»
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист администрации  Силина Т.А.
	физические и юридические

лица
	- выдача документов (выписки из похозяйственной книги и иных документов);

- отказ в выдаче документов (выписки из похозяйственной книги и иных документов)
	Постановление администрация МО «Важинское городское поселение» 

от 28.12.2015г. 

№ 440

(изменения:

№ 294 от 15.12.2016)

	3. 
	Выдача копий нормативных правовых актов
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист администрации  Силина Т.А.
	физические и юридические

лица
	выдача заверенной копии или отпускного экземпляра документа заявителю либо письменное уведомление об отказе в выдаче копии документа
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 03.12.2012г. 

№ 145

(изменения:

№ 109 от 21.04.2015)

	4. 
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Левшакова И.В.
	физические и юридические

лица
	получение заявителем подтверждения выполнения строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствия построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 24.10.2014г.

 № 188

(изменения:

№ 113 от 21.04.2015,

№ 203 от 17.08.2015,

№ 101 от 07.06.2016)

	5. 
	Выдача разрешений на захоронение и подзахоронение на гражданских кладбищах муниципального образования
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Левшакова И.В.
	физические лица
	- выдача разрешения на захоронение умершего в могилу (на помещение урны с прахом в могилу);

- выдача разрешения на захоронение умершего в родственное место захоронения, на участке в пределах ограды родственного места захоронения;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 07.12.2016г.

 № 276

	6. 
	Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Левшакова И.В.
	физические и юридические

лица
	выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 02.03.2015г.

 № 56

(изменения:

№ 113 от 07.06.2016, 

№ 295 от 15.12.2016)

	7. 
	Выдача разрешений на строительство
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Левшакова И.В.
	физические и юридические

лица
	получение заявителем права осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» от 24.10.2014г.

 № 189

(изменения:

№ 204 от 17.08.2015,

№ 419 от 16.12.2015,

№ 105 07.06.2016)

	8. 
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Левшакова И.В.
	физические и юридические

лица
	- выдача разрешения на установку рекламной конструкции;

- мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- аннулирование ранее выданного разрешения на установку рекламной конструкции;

- выдача предписания о демонтаже самовольно установку рекламных конструкций
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 31.03.2015г. 

№ 88

(изменения:

№ 296 от 15.12.2016)

	9. 
	Выдача, продление, закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Заместитель главы администрации  Бахвалов А.В.
	физические и юридические

лица
	выдача заявителю разрешения (ордера) на проведение земляных работ
	Постановление администрация МО «Важинское городское поселение» 

от 28.12.2015г. 

№ 441

(изменения:

№ 102 от 07.06.2016,

№ 297 от 15.12.2016)

	10. 
	Выдача специального разрешения на движение транспортных средств органом местного самоуправления поселения, в случае, если маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения поселения, при условии, что маршрут указанного транспортного средства проходит в границах этого поселения и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Заместитель главы  администрации Бахвалов А.В.
	физические лица;

юридические лица
	- принятие решения о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза (далее – разрешения);

- принятие решения о переадресации заявления о выдаче разрешения в компетентный орган;

- принятие решения об отказе в выдаче разрешения


	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 07.12.2016г.

 № 278

	11. 
	Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Главный специалист администрации Викулина Е.А.
	физические и юридические

лица
	выдача заявителю справки об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения или письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 29.12.2014г.

 № 249

(изменения:

№ 115 от 21.04..2015,

№ 205 от 17.08.2015)

	12. 
	Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист администрации  Силина Т.А.
	физические и юридические

лица
	- выдача разрешения на право организации розничного рынка (далее - разрешение) заявителю;

- отказ в предоставлении разрешения заявителю, в отношении которого ОМСУ принято решение об отказе в предоставлении разрешения;

- переоформленное разрешение;

- отказ в переоформлении разрешения заявителю, в отношении которого ОМСУ принято решение об отказе в переоформлении разрешения;

- разрешение с продленным сроком действия;

- отказ в продлении срока действия разрешения заявителю, в отношении которого ОМСУ принято решение об отказе в продлении срока действия разрешения
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 03.02.2015г.

 № 18

№ 50 от 19.02.2015,

№ 107 от 07.06.2016)

	13. 
	Организация общественных обсуждений намечаемой хозяйственной и иной деятельности, подлежащей экологической экспертизе
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Левшакова И.В.
	физические и юридические

лица
	- протокол общественных слушаний по намечаемой хозяйственной и иной деятельности, подлежащей экологической экспертизе;

- справка (уведомление) о результатах проведения общественных обсуждений  на территории ОМСУ намечаемой хозяйственной и иной деятельности
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 09.04.2015г.

 № 103

(изменения:

№ 213 от 18.08.2015,

№ 109 от 07.06.2016)

	14. 
	Организация ритуальных услуг
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Левшакова И.В.
	физические лица;

юридические лица;

индивидуальные предприниматели
	- обеспечение гарантированного государством перечня услуг по погребению на безвозмездной основе в соответствии с действующим законодательством;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 07.12.2016г.

 № 275


	15. 
	Осуществление муниципального земельного контроля за использованием и охраной земель на территории муниципального образования «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Левшакова И.В.
	физические и юридические

лица, индивидуальные предприниматели
	- оформление акта проверки и направление его Заявителям;

- при выявленных нарушениях направление актов проверки соблюдения земельного законодательства с соответствующими материалами в орган государственного земельного надзора для рассмотрения и принятия мер административного воздействия;

- направление информации по результатам проверки в судебные, правоохранительные, природоохранные, отраслевые структурные подразделения.  


	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 06.05.2016г.

 № 60

	16. 
	Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Главный специалист администрации Викулина Е.А.
	физические и юридические

лица
	выдача заявителю согласия на передачу жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, в поднаем либо выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 06.02.2015г.

 № 40

(изменения:

№ 48 от 19.02.2015,

№ 428 от 23.12.2015,

№ 110 от 07.06.2016)

	17. 
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Важинское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», в собственность (за плату/бесплатно), аренду, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование, без проведения торгов
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Левшакова И.В.
	физические и юридические

лица
	- подготовка договора купли-продажи земельного участка;

- подготовка договора аренды земельного участка;

- подготовка договора безвозмездного пользования земельным участком;

- решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

- решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

​- отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрация МО «Важинское городское поселение» 

от 18.01.2016г. 

№ 4

	18. 
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Силина Т.А.
	физические лица;

юридические лица
	получение заявителем информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 07.12.2016г.

 № 277

	19. 
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Главный специалист администрации Викулина Е.А.
	физические и юридические лица
	размещение информации о  предоставлении жилищно-коммунальных услуг населению в средствах массой информации и на официальном сайте Администрации
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 01.07.2011г. 

№ 108

	20. 
	Предоставление информации о проводимых мероприятиях учреждениями культуры на территории МО «Важинское городское поселение»
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист администрации Силина Т.А.
	физические и юридические лица
	получение информации гражданами о времени и месте проведения мероприятий  (праздников, фестивалей, конкурсов и др.), проводимых на территории МО «Важинское городское поселение»
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 01.07.2011г. 

№ 109

(изменения:

№ 30 от 19.02.2013)

	21. 
	Предоставление информации об очерёдности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Главный специалист администрации Викулина Е.А.
	физические

лица
	размещение информации об очерёдности предоставления жилых помещений на условиях социального найма в средствах массой информации и на официальном сайте Администрации
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 01.07.2011г. 

№ 103 

(изменения:

№ 24 от 19.02.2013)

	22. 
	Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Главный специалист администрации Викулина Е.А.
	физические и юридические

лица
	договор о передаче имущества казны муниципального образования в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов или отказ в предоставлении услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 06.02.2015г.

 № 39

 (изменения:

№ 49 от 19.02.2015,

№ 212 от 18.08.2015,

№ 298 от 15.12.2016)

	23. 
	Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Главный специалист администрации Викулина Е.А.
	физические  лица
	заключение между администрацией и заявителем (заявителями) договора передачи в собственность граждан занимаемых жилых помещений
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 09.04.2015г. 

№ 102 

(изменения:

№ 430 от 23.12.2015,

№ 108 от 07.06.2016)

	24. 
	Приватизация муниципального имущества
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Главный специалист администрации Викулина Е.А.
	физические и юридические

лица
	заключение между администрацией МО и заявителем (заявителями) договора купли-продажи муниципального имущества или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 31.03.2015г.

 № 89

(изменения:

№ 299 от 15.12.2016)

	25. 
	Прием в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Левшакова И.В.
	физические и юридические

лица
	выдача акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ при переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 03.02.2015г.

 № 19

(изменения:

№ 83 от 20.03.2015, 

№ 208 от 17.08.2015, 

№ 111 от 07.06.2016, 

№ 300 от 15.12.2016)

	26. 
	Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Левшакова И.В.
	физические и юридические

лица
	выдача акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 03.02.2015г.

 № 20

(изменения:

№ 84 от 20.03.2015,

№ 210 от 17.08.2015,

№ 112 от 07.06.2016)

	27. 
	Приём документов, необходимых для согласования перевода жилого помещения в нежилое, а также выдача соответствующих решений о переводе или об отказе в переводе
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Левшакова И.В.
	физические и юридические

лица
	постановление Администрации  о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение или отказ в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 03.12.2012г.

 № 146

(изменения:

№ 110 от 21.04.2015)

	28. 
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Левшакова И.В.
	физические и юридические

лица
	выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 03.02.2015г.

 № 21

(изменения:

№ 209 от 17.08.2015,

№ 301 от 15.12.2016)

	29. 
	Прием заявлений от граждан (семей) о включении их в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан (семей), нуждающихся в улучшении жилищных условий в рамках реализации жилищных программ
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Главный специалист администрации Викулина Е.А.
	физические

лица
	выдача решения о признании (либо об отказе в признании) гражданина (семьи) соответствующим условиям участия в программном мероприятии либо признания (отказа в признании) участником программы
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение»

от 28.12.2015г.

 № 439

(изменения:

№ 106 от 07.06.2016)

	30. 
	Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Левшакова И.В.
	физические и юридические

лица
	выдача заключения об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 24.10.2014г.

№ 190

(изменения:

№ 114 от 21.04..2015,

№ 206 от 17.08.2015,

№ 302 от 15.12.2016)

	31. 
	Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Главный специалист администрации Викулина Е.А.
	физические

лица
	принятие или отказ в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 24.10.2014г.

 № 187

(изменения:

№ 81 от 20.03.2015,

№ 112 от 21.04.2015,

№ 427 от 23.12.2015,

№ 104 от 07.06.2016)

	32. 
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Левшакова И.В.
	физические и юридические

лица
	выдача уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 03.02.2015г.

 № 22

(изменения:

№ 82 от 20.03.2015,

№ 207 от 17.08.2015,

№ 303 от 15.12.2016)

	33. 
	Присвоение и аннулирование адресов
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Левшакова И.В.
	физические и юридические

лица
	выдача заявителю постановления о присвоении, изменении, аннулировании  адреса объекту адресации или адресной справки, как сведений из Информационной системы обеспечения градостроительной деятельности,  либо отказ в присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту адресации
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 02.03.2015г.

 № 57

(изменения:

№ 85 от 20.03.2015,

№ 429 от 23.12.2015,

№ 304 от 15.12.2016)

	34. 
	Совершение нотариальных действий» на территории МО «Важинское городское поселение»
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Силина Т.А.
	физические и юридические

лица
	- удостоверенное завещание;

- удостоверенная доверенность;

- принятие мер по охране наследственного имущества и в случае необходимости меры по управлению им путем заключения договора хранения наследственного имущества, договора доверительного управления этим имуществом;

- свидетельствование копий документов и выписок из них путем изготовления нотариальной надписи;

- засвидетельствование подлинности подписи на документе путем изготовления нотариальной надписи на документе
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 26.07.2016г.

 № 158



	35. 
	Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков на территории МО «Важинское городское поселение»
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Левшакова И.В
	
	1) направление или выдача заявителю решения администрации МО «Важинское городское поселение» об установлении соответствия между разрешенным использованием земельного участка, указанным в заявлении, и видом разрешенного использования земельного участка, установленным классификатором видов разрешенного использования земельных участков;

2) направление или выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 16.06.2016г.

 № 118

	36. 
	Утверждение проекта организации и застройки территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения
	администрация МО «Важинское городское  поселение»
	Специалист  администрации Левшакова И.В.
	физические и юридические

лица
	утверждение проекта организации и застройки территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения либо

отказ в утверждении проекта организация и застройки территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения
	Постановление администрации МО «Важинское городское поселение» 

от 02.03.2015г.

 № 58

(изменения:

№ 211 от 18.08.2015,

№ 305 от 15.12.2016)
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